SZROLA PODSTAWOWA NR 18
im. JANA MATEJKI
78-350 KOCSZALIN
ul. Stanislawa Staszica 6
tel. 43-62-23, 43-60-50

ZARZADZENIE NR 6/ 93

Dyrektora Szkoty SP.18 w Koszalinie w sprawie przyjmowania,
rozpatrywania i zalatwiania skarg i wnioskéw wnoszonych do
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 18 im. Jana Matejki w Koszalinie
T oy 01.0».9%

Na podstawie § 2 ust. 3 uchwaly nr 132 Rady Min. z dnia 28 listopada 1980 r.
w sprawie przyjmowania i zatatwiania skarg i wnioskow (M.P 29 poz. 162 z poz.
zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

§1
1. Przyjmowanie skarg 1 wnioskéw w S.P. 18 w Koszalilnie przez Dyrektora Szkoly ,

wicedyrektorow 1 zastepcg Dyrektora d/s adm. ekonomicznych odbywa sie w
godzinach pracy wymienionych osob.

§2

1. Biezacy nadzor nad sprawami zwigzanymi z przyjmowaniem i zalatwianiem skarg i
wnioskOw oraz ich organizacji powierza si¢ sekretarzowi szkoty.

2. Wszystkie skargi i wnioski ewidencjonowane sg w rejestrze skarg i wnioskéw
prowadzonym przez sekretariat szkoty.

3. Dyrektor szkoty moze przekaza¢ kierownikom dziatéw do zatatwienia skarge,
dotyczacy dziatalnosci podlegtych im pracownikéw. Osoba upowazniona do
zalatwienia skargi odpowiada za nig, a nastgpnie przekazuje do Dyrektora Szkoly.

§3

1. Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuja Dyrektor Szkoly lub z upowaznienia
dyrektora wicedyrektorzy i z-ca dyr. d/s adm. ekonomicznych.

2. Przy oznakowaniu skarg 1 wnioskow a takze akt powstajacych w toku ich
rozpatrywania stosuje si¢ symbole 1 numery archiwalne odpowiadajace symbolowi i
kolejnemu numerowi pod ktérym zarejestrowane zostaly w sekretariacie szkoty.

§4

1. Skargi 1 wnioski sa zatatwiane bez zwloki nie pdzniej niz w ciagu 14 dni. Skargi,
ktoére wymagaja uzgodnien, porozumien - nie pézniej niz w ciggu miesiaca.

2.0 sposoble zatatwienia ‘;karg 1 wnioskow zawiadamia si¢ pisemnie wiasmwe osoby
sktadajace pismo w sprawie skarg i wnioskow. i
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ANEKS DO ZARZADZENIA NR 6/97 R.
Z DNIA 01.03.1997 R.

Dokonuj¢ zmiany w § 11 § 3 pkt 1 bylo z-cy Dyrektora ds. administracyjno
ekonomicznych winno by¢ kierownika administracyjno-gospodarczego.
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